UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA“ din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Facultatea de Teologie Romano-Catolica www.uaic.ro

Regqulamentul privind desfasurarea aplicatiilor si practicilor de specialitate
din cadrul Facultatii de Teologie Romano-Catolica

Capitolul I. Prevederi generale

1.1. Prezentul regulament cuprinde cadrul general de organizare si desfasurare a
aplicatiilor practice si a practicii de specialitate a studentilor si are ca scop stabilirea
normelor, regulilor si instructiunilor pentru asigurarea bunei desfasurari a acestora.

1.2. Prezentul regulament se aplica la Facultatea de Teologie Romano-Catolica din
cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” lasi.

1.3. Practica de specialitate si aplicatiile practice se organizeaza in conformitate cu
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor gi
studentilor si Ordinul nr. 3955/09.05.2008 privind aprobarea Cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si
de masterat, cu Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza”’ lasi si Conventia-Cadru
privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de
licenta sau masterat.

1.4. Termenii si notiunile folosite Tn acest regulament au urmatoarele semnificatii:

Stagiu de practica - activitatea desfasurata de studenti, in conformitate cu planul de
fnvatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite
de acestia in cadrul programului de instruire.

Practicant - studentul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta cu
specializarea pentru care se instruieste.

Organizator de practica este Universitatea ,Alexandru loan Cuza” lasi, Facultatea de
Teologie Romano-Catolica, care desfasoara activitati instructiv-educative si formative,
potrivit legislatiei romane in vigoare.

Partener de practica - orice institulie centrala sau locala, organizatie
neguvernamentala si orice alta persoana juridica din Roménia sau din strainatate, ce
desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse Tn nomenclatorul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, si care poate participa la
procesul de instruire practica a studentilor si care a intocmit in acest sens o Conventie
de Practica cu Universitatea ,Alexandru loan Cuza” lasi, Facultatea de Teologie
Romano-Catolica.

Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practica, care va
asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.
Tutore - persoana desemnata de partenerul de practica ca responsabil de indrumarea si
monitorizarea activitatii studentului, care va asigura respectarea conditiilor de pregatire
si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

Conventie - cadru privind efectuarea stagiului de practica - acordul incheiat intre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant conform legislatiei in
vigoare (Ordinul MECT nr. 3955/2008, Anexa 2: “Conventie cadru privind efectuarea
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stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau masterat”
din 09/05/2008, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 440 din 12/06/2008) - ANEXA 1.
Portofoliu de practica - documentul atasat Conventiei-cadru privind efectuarea
stagiului de practica, care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse,
competentele ce urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de
derulare a stagiului de practica - ANEXA 2.

1.5. In baza Conventiei — Cadru privind efectuarea stagiului de practica, partenerul de
practica asigura, pe toata durata stagiului de practica, sub indrumarea unuia sau mai
multor tutori, respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre student a
competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

1.6. Tematica de practica se stabileste de catre cadrul didactic supervizor impreuna cu
tutorele desemnat de partenerul de practica, Tn functie de specificul activitatii
organizatorului de practica, cu respectarea specializarii studentului — practicant.

1.7. Obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi
obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de
practica sunt stabilite de catre cadrul didactic supervizor si tutore, in functie de domeniul
de activitate si particularitafile partenerului de practica, si sunt prevazute in cadrul
Portofoliului de practica, document anexa la Conventia - Cadru.

1.8. Durata minima a stagiului de practica este cea prevazuta in planul de invatamant.
Ea poate fi marita in functie de disponibilitatea partenerului de practica si de activitatile
practice concrete ce urmeaza a fi desfasurate de catre practicant, in conformitate cu
Conventia — cadru. Durata stagiului de practica este echivalentul a minim 2 ore pe zi si
maxim 8 ore pe zi, in functie de modul de stabilire concreta a perioadei de practica.

1.9. La finalul stagiului de practica, notarea practicantului se face de catre cadrul didactic
responsabil cu derularea stagiului de practica, pe baza caietului de practica, cu
consultarea prealabila a tutorelui.

Capitolul Il. Organizarea si desfasurarea stagiului de practica

2.1. Practica de specialitate este disciplina a carei durata este reglementata prin planul
de invatamant pentru fiecare program de studiu, cu respectarea normelor in vigoare. Ea
are rolul de a familiariza studentii cu practicile reale din mediul social.

2.2. Practica de specialitate se desfasoara la institutii si organizatii din domeniul teologic
romano-catolic, al asistentei-sociale si la alte organizatii similare, la institute de cercetari
de profil sau in alte organizatii cu personalitate juridica din tara sau strainatate, care pot
asigura desfasurarea stagiului in corelatie cu cerintele programului de licenta si
masterat.

2.3. Calendarul activitatilor pentru organizarea si desfasurarea practicii este prevazut in
structura anului universitar.

2.4. Daca practica se va efectua pe parcursul semestrului se va realiza de maniera in
care sa nu afecteze procesul didactic. Responsabilitatea organizarii si desfasurarii
stagiului revine cadrului didactic supervizor, care indeplineste functia de coordonator de
practica.

2.5. Reglementarea activitatii de practica intre Universitatea ,Alexandru loan Cuza” lasi,
Facultatea de Teologie Romano-Catolica lasi, ca organizator de practica, student si
partenerul de practica se va realiza prin semnarea Conventiei-Cadru (Anexa 1) incheiata
intre institutia in care se desfasoara practica, facultate si student.
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2.6. Sunt recunoscute doua modalitati de stabilire a institutiilor in care studentii Tsi pot
desfasura practica de specialitate:

a) Studentul identifica locul de desfasurare a practicii de specialitate si in acest

sens va prezenta conventia-cadru semnata;

b) Studentul efectueaza practica de specialitate la una dintre institutiile cu care
Facultatea are incheiata o conventie-cadru de practica.

2.7. Continutul practicii de specialitate este prevazut in fisele disciplinelor elaborate de
coordonatorii de practica si aprobate de Consiliul Facultatii la Tnceputul anului
universitar.

Portofoliul de practica trebuie sa precizeze structura pe care trebuie s-o aiba proiectul
sau raportul de practica.

2.8. Conventiile de practica pot fi incheiate individual sau cu grupuri de studenti.

2.9. Pentru studentii plecati in mobilitati Erasmus sau in alte programe sustinute de
universitate, in semestrul in care este programat stagiul de practica, rezultatul este
echivalat conform contractului de studii, pe baza punctelor de credit obtinute.

Cadrul didactic supervizor are urmatoarele atributii:

a) Monitorizeaza activitatea de practica si verifica respectarea conventiilor - cadru
privind efectuarea stagiilor de practica, incheiate la nivel de facultate/departament cu
reprezentantii mediului social si religios;

b) Asigura elaborarea programelor analitice/portofoliilor de practica si evaluarea
studentilor.

c) Cadrul didactic supervizor are obligatia sa identifice firme, institutii, organizatii etc.,
care pot sa asigure conditile adecvate necesare desfasurarii optime a stagiilor de
practica.

2.10. La sfarsitul stagiului de practica, tutorele din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnatura si stampila, o apreciere din care sa rezulte
numarul orelor efectuate, referiri la punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a
cunostintelor practice de catre student.

Capitolul lll. Portofoliul de practica

3.1. Activitatea de practica se desfasoara pe baza portofoliului de practica, care va fi
intocmit dupa modelul cuprins in Anexa 2 la prezentul Regulament. Portofoliul de
practica, completat corespunzator, va deveni anexa la Conventia - cadru.

3.2. In timpul stagiului de practica, studentii vor efectua activitati relevante specializarii
pentru care se instruiesc, in functie de specificul activitatii partenerului de practica.

3.3. Portofoliul de practica cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse,
competentele ce urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de
derulare a stagiului de practica.

3.4. Pe durata efectuarii stagiului de practica, studentul, sub indrumarea tutorelui, va
completa Portofoliul de practica cu datele de identificare ale studentului, ale partenerului
de practica si ale tutorelui, precum si cu descrierea activitatilor desfasurate. Fiecare
portofoliu de practica va fi insotit (acolo unde este cazul) de materiale concludente
activitatilor practice desfasurate de student.
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Capitolul IV. Evaluarea stagiului de practica

4.1. La finalul stagiului de practica, notarea practicantului se face de catre cadrul didactic
responsabil cu derularea stagiului de practica, pe baza caietului de practica, cu
consultarea prealabila a tutorelui.

4.2. Modalitatea concreta de evaluare a practicantului este stabilitd de organizatorul de
practica (proba practica, colocviu de practica etc.).

4.3. Stagiul de practica va fi recunoscut numai daca sunt indeplinite urmatoarele conditii
cumulative:

a. existenta unei Conventji — cadru valabile;

b. efectuarea stagiului intr-un domeniu direct legat de specializarea practicantului;

c. efectuarea stagiului in conformitate cu programa analitica si cu prevederile prezentului
regulament.

Capitolul V. Obligatiile partilor
5.1. Organizatorul de practica - Universitatea ,Alexandru loan Cuza” lasi, Facultatea
de Teologie Romano-Catolica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice.
(1) Facultatea, reprezentata prin cadrul didactic care coordoneaza activitatea de
practica de specialitate, are urmatoarele obligatii:
a) Faciliteaza obtinerea locurilor de practica pentru studenti prin incheierea unor
protocoale de practica cu institutii de specialitate;
b) Elaboreaza fisa disciplinei;
¢) Aduce la cunostinta studentilor Regulamentul privind desfasurarea aplicatiilor si
practicilor de specialitate;
d) Analizeaza si valideaza locurile de practica propuse de studenti pe baza cererilor
depuse de acestia;
e) Organizeaza si desfasoara procedura de atribuire a locurilor de practica
disponibile prin incheierea conventiilor de practica;
f) Asigura comunicarea permanenta cu conducerea facultaji;
g) Asigura permanent contactul cu studentii pentru a-i informa, sprijini $i coordona in
vederea desfasurarii in bune conditji a activitatii de practica;
h) Asigura contactul cu institutiile cu care se incheie conventii de practica;
i) Efectueaza vizite de monitorizare la institutiile de practica partenere pentru a
evalua modul de desfasurare a activitatii de practica;
j) Identifica si rezolva problemele curente prin contactarea responsabililor de practica
din cadrul institutiilor partenere de practica;
k) Tn urma desfasurarii activitdti de practica si a evaludrii acesteia, va acorda
studentului numarul de credite aferente.
(2) Facultatea nu fsi asuma responsabilitatea pentru eventualele daune provocate de
studenti la institutia de practica.
5.2. Partenerul de practica
(1) Institutia de practica partenera are urmatoarele obligatii:
a) Desemneaza un responsabil pentru activitatea de practica a studentilor, numit
tutore, cu studii superioare si calificare profesionala in domeniu, care sa ii asiste pe
studenti pe tot parcursul perioadei de practica si care va asigura respectarea
conditilor de pregatire si dobandirea de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica;
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b) Asigura conditiile necesare desfasurarii activitatii de practica in concordanta cu
cerintele planului de invatamant si a fisei disciplinei;
c) Indruma activitatea studentului in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si a
formarii abilitatilor practice, punandu-i la indemana mijloacele necesare;
d) Prezinta studentului Regulamentul de Ordine Intericara al unitatii si realizeaza
instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate
cu legislatia in vigoare;
e) Urmareste si inregistreaza prezenta la activitate a studentului;
f) Vizeaza caietul de practica al studentului;
g) In cazul nerespectarii obligatiilor de catre student va contacta cadrul didactic
coordonator al practicii de specialitate;
h) Evalueaza activitatea studentului conform Fisei de evaluare.
(2) Pe perioada de practica, tutorele impreuna cu reprezentantul facultatii si cadrul
didactic supervizor, care este responsabilul programului de practica, urmaresc si
inregistreaza prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza facultatii eventualele
abateri.
(3) Partenerul de practica trebuie sa il sprijine pe practicant sa urmareasca programa
analitica/portofoliul de practica, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare.
(4) Partenerul de practica este obligat sa instruiasca practicantul cu privire la normele
de protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le
va desfasura.

5.3. Practicantul
(1) Practicantii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita, sa
respecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea partenerul de practica/
entitatii colaboratoare gazda, sa-si insuseasca cunostintele cerute prin portofoliul de
practica si sa elaboreze o prezentare a activitatii de practica.
In cazul unei imbolnaviri sau al altor imprejurari, temeinic motivate si corespunzator
evidentiate documentar, practicantul va putea recupera stagiul, partial sau total.
(2) Practicantul isi asuma fintreaga raspundere pentru respectarea normelor de
organizare si de protectie a muncii specifice partenerului de practica, pe toata durata
desfasurarii stagiului de practicd. In cazul aparitiei unor dispute intre student si
partenerul de practica, acestia pot apela la organizatorul de practica prin cadrul didactic
supervizor, care actioneaza ca si mediator.
(3) Practicantul are urmatoarele obligatii:
a) De a respecta confidentialitatea datelor si a informatiilor la care are acces in
timpul desfasurarii activitatii practice, de a nu divulga tertilor acele informatii privind
pe Partener, colaboratorii, salariatii, partenerii, organizarea, problematica
profesionald, lucrarile sau afacerile acestuia, la care are acces in decursul stagiului;
la solicitarea partenerului, practicantul are obligatia de a semna un angajament de
confidentialitate in acest sens fatd de partener. Incilcarea de cétre practicat a
acestei obligatii atrage raspunderea exclusiva si integrala a practicantului.
b) De a consemna in caietul de practica activitatea zilnica, denumirea modulului de
pregatire, perioada stagiului; competentele extrase, observatiile personale cu privire
la activitatea depusa.
c) Studentul participa activ la activitatile desfasurate de institutia de practica doar
daca acestea sunt in interesul specializarii, al dezvoltarii si cunoasterii, dar numai
dupa efectuarea instructajelor privind securitatea Tn munca specifice activitatii.
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(4) La finalul desfasurarii stagiului de practica, practicantul va prezenta un caiet de
practica, in care se vor detalia modul de rezolvare a temei/ proiectului de practica.

Capitolul VI. Dispozitii finale

6.1. Organizarea activitatii de practica, conform prezentului Regulament, devine
operanta incepand cu anul universitar 2015 - 2016.

6.2. Prezentul regulament poate fi modificat si completat prin hotararea Consiliului
Facultatii.

6.3. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului Facultatii din data de
9.06.2015

Decan,
Prof. univ. dr. pr. Emil DUMEA Secretar sef,
Cristina DIACONU
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